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16 July 2024

SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES (EdI) - DOCOSDI-02.2024
PARA LOS SERVICIOS DE ADMINISTRACION & SUB-CONTRATACION DE PERSONAL
EN LA REPUBLICA DOMINICANA

Fecha de cierre: 31 de JULIO DEL 2024 a 2:00 pm

A. Contexto

1. ElPrograma Mundial de Alimentos de las Naciones Unidas, en lo sucesivo denominado «WFP», con Sede ubicada
en Via C.G. Viola, 68/70, 00148 Roma, lItalia, es una organizacién humanitaria lider dedicada a salvar y
transformar vidas, prestar asistencia alimentaria en emergencias y trabajar con las comunidades para mejorar
la nutricion, asi como a desarrollar la resiliencia al ayudar a casi 100 millones de personas en alrededor de 83
paises cada afio. Los esfuerzos del WFP se centran en la asistencia de emergencia, el socorro y la rehabilitacion,
la ayuda al desarrollo y las operaciones especiales. Dos tercios de nuestro trabajo se realiza en paises afectados
por conflictos, donde las personas tienen tres veces mas probabilidades de estar desnutridas que las que viven
en paises sin conflictos.

2. EI'WFP esta presente en Republica Dominicana desde 1967 creando resiliencia, mejorando el estado nutricional
de poblaciones vulnerables, apoyando y fortaleciendo a los productores e instituciones gubernamentales para
mejorar la seguridad alimentaria y nutricional.

B. El propésito de esta EdlI

3. La oficina pais del Programa Mundial de Alimentos (WFP por sus siglas en ingles) de las Naciones Unidas en
Republica Dominicana, esta estableciendo un roster de empresas expertas en la contratacion tercerizada de
personal, especificamente llevando a cabo actividades de seleccion de personal, contratacién y pago; es decir
administracién de planillas para obtener un servicio eficiente de manejo y provisidon de recursos humanos
idoneos.

4. ElI WFP de Naciones Unidas, de la oficina pais de Republica Dominicana, esta trabajando en la preseleccién de
compafiias y proveedores que puedan brindar a nivel nacional, provincial y municipal los servicios
mencionados anteriormente en la Republica Dominica.

5. Este servicio de administracién de planilla para diferentes plazas que se puedan requerir; debe de contar con
los siguientes servicios:

a. Administracién de planilla del personal;

Administracién de contrato del personal;

Realizacién de pagos al personal segin fechas de contrato

Administracion y pago de beneficios de ley

Cobertura de cuotas de ley

f.  Apoyo a WFP en labores de seleccién y reclutamiento, cuando sea requerido

6. La elegibilidad para participar en la licitacién propuesta se determinara sobre la base de una evaluacién de la
capacidad y el desempefio financiera y técnica y del analisis y verificacion de la informacion incluida en los
expedientes de licitacién de las empresas con respecto a los requisitos del WFP enumerados mas abajo.

®aono

Cémo preparar y enviar la respuesta a la solicitud de informacién
7. Para participar, las empresas/organizaciones deben proporcionar lo siguiente:

8. Elformulario de respuesta a solicitudes de informacién completado, que incluye:
e Tabla 1. Requisitos del WFP
e Tabla 2. Informacién de la Empresa;
e Tabla 3. Situacién Financiera de la Empresa;
e Tabla 4. Experiencia Relevante de la Empresa;
e Firma del representante autorizado de la empresa y sello de la empresa.
e Sedeberan adjuntar al expediente de la Empresa Oferente los siguientes documentos;
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Acto de creacidn juridica, segun la forma juridica;

Inscripcién en el registro mercantil;

Registro Nacional de Contribuyente RNC;

Liquidacién de impuestos valida al momento de la presentacién, - certificado de DGII;
Certificado de TSS o seguridad social;

El organigrama de la empresa;

Los CV del personal técnico requerido que se enumeran en la Tabla 1.

O O O O O O ©O

9. Toda la documentacion justificativa enumerada anteriormente se preparara de acuerdo con las instrucciones
proporcionadas y wfp.santodomingo@wfp.org .

10. Esta solicitud de informacién es una consulta no vinculante y no constituye una convocatoria de ofertas. El WFP
se reserva el derecho de cambiar o cancelar este proceso de adquisicién o cualquiera de sus requisitos en
cualquier momento de este.

11. Para cualquier informacién adicional, se encuentra disponible la siguiente direccién de correo electrénico
wfp.santodomingo@wfp.org .

12. Toda la documentacién de respaldo enumerada anteriormente se preparara de acuerdo con las instrucciones
proporcionadas y [wfp.santodomingo@wfp.org].

13. El WFP no considerara presentaciones incompletas o sin firmar. Todas las respuestas y documentacién de
respaldo recibidas se trataran de forma estrictamente confidencial y no se pondran a disposicién del publico.

14. Esta solicitud de EdI no constituye una solicitud. El WFP se reserva el derecho de cambiar o cancelar este proceso
de adquisiciones o cualquiera de sus requisitos en cualquier momento durante el proceso; cualquier accién de
este tipo sera comunicada a todos los participantes.

15. Sitiene alguna pregunta, no dude en contactarnos en [wfp.santodomingo@wfp.org].

Antentamente,

b (L de & 17-07-2024
N 2ra Iy

Teresa Rodriguez

Head Of Supply Chain (Jefe de Cadena de Suministros)
Republica Dominicana

El Programa Mundial de Alimentos de las Naciones Unidas
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Edl FORMULARIO DE RESPUESTA

TABLA I. REQUERIMIENTOS DEL WFP

<
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A. Competencias/capacidades de la empresa/organizacién

Lista de requerimientos del WFP /criterios de evaluacion S|

Comentarios

1 |La empresa debe tener al menos 3 afios de experiencia en brindar
servicios de contrataciéon de personal en Republica Dominicana

Justificacién - Registro
Mercantil

2> |Haber tenido contrataciones al menos 03 proyectos con un valor
unitario de al menos 100,000.00 pesos dominicanos

Justifica mediante copias de
los contratos del proyecto,
referencias con contactos
de los poderes
adjudicadores.

Catélogo de servicios

Adjuntar catalogo de las

por una institucion bancaria aprobada (presentar un certificado de
capacidad financiera) Certificado bancario y/o comercial

3 O declaraciones certificadas
de estos afios
Tener una facilidad de crédito y/o solvencia claramente establecida Justificado por un
4

certificado bancario'

del pais.

5 No estar excluido bajo una resolucion de las Naciones Unidas o la ley

TABLA Il. INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA

A. Antecedentes de la empresa/organizacién

1 Nombre legal de la empresa/organizacién:

2 | Direccién completa:

3 Direccion de correo electrénico:

4 Direccion web:

4 | Teléfono:

Fax:

5 Persona de contacto, titulo:

Tel./E-mail persona de contacto:

6 | Registro en UNGM

si [ No O

UNGM No.

7 | Tipo de Negocio:

[ Corporativa/ Limitida

[ Asociaciones

1 Otro (especificar):

8 Bienes / Servicios:

Numero de registro comercial de la
empresa/organizacion:

Fecha de Registro:

10 mas de 100 palabras]

Informacion adicional sobre los antecedentes de la empresa/organizacion: [Si corresponde, inserte no
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TABLA . ESTADOS FINANCIEROS DE LA EMPRESA
B. Situacidn financiera de la empresa/organizacién
item Valor en USD

Facturacion Bruta [Inserta afio]

Facturacion Bruta [Inserta afio]

Facturacion Bruta [Inserta afio]

Valor méximo del contrato en relacién con el cual se puede contratar su empresa:

USD 0 - 30,000

uSD 30,000 - 100,000

USD 100,000 - 500,000

ojgjojo

Mas de USD 500,000

Monto maximo de “Garantia Bancaria” disponible para la Empresa/Organizacion

Se adjuntan las cuentas auditadas de los dos Ultimos afios o una alternativa evaluada
a discrecién del WFP para comprobar la informacion indicada anteriormente.

TABLA IV. EXPERIENCIA RELEVANTE DE LA EMPRESA
Enumere al menos 3 contratos en los Ultimos dos afios relevantes para el suministro de servicios de administracién
y subcontratacién de personal.

C. Experiencia relevante de la empresa/organizacién

Comienzo Completado . Valor Total Cliente
Tipo de Contrato USD
(Mes/ Afio) (Mes/ Afio) (USD)

Proporcionar CV del personal superior (no mas de tres) [si corresponde].

TABLA V. FIRMAR & SELLO DE LA EMPRESA

D. Firma

Nombre de la Empresa/Organizacion:

Nombre del representante autorizado: Firma:

Titulo: Fecha:
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