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Good Neighbors República Dominicana
Descripción de Puesto
	Puesto
	Asistente de Recaudación de Fondos (Fundraising)

	Ubicación
	Good Neighbors República Dominicana Oficina Central (Santo Domingo)

	Tiempo completo / Medio Tiempo 
	Tiempo Completo

	Regular / Temporal 
	Regular



Good Neighbors es una ONG internacional y humanitaria para el desarrollo, con estatus consultivo general en el ECOSOC de las Naciones Unidas, cuya misión es mejorar la vida de los demás especialmente la de los niños mediante proyectos de educación, desarrollo comunitario, servicios sanitarios, saneamiento y ayuda en caso de catástrofe.
Departamento de Fundraising:

El Departamento de Recaudación de Fondos será responsable de apoyar la implementación del plan estratégico de Recaudación de Fondos y ejecutar a lo largo del plan. También ayudará en la preparación del plan anual/mensual, desarrollando y organizando las campañas y eventos online/offline.

Supervisor:
Gerente de Recaudación de Fondos, Gerente General, Encargada M&E y Director Nacional.

Resumen del Puesto
El asistente de fundraising debe apoyar en la recaudación de fondos, es el responsable de la administración de los recursos y registros. Debe asistir en la organización de las reuniones, con el staff y los donantes. Realizar los reportes según sean necesarios y agendar citas.
Funciones principales:
· Diseñar, coordinar y desarrollar las estrategias y planes del Plan de Acción de Recaudación de Fondos [POA] de la oficina nacional.
· Informar de los documentos correctos a la Oficina Regional y a la Sede Internacional.
· Encargarse plenamente del diseño, la coordinación y el proceso de ejecución de las campañas y eventos de recaudación de fondos.
· Coordinar las reuniones relacionadas con la recaudación de fondos con los donantes actuales y potenciales y las partes interesadas.
· Evaluar el contenido de las campañas nacionales e internacionales.
· Supervisa, evalúa y mejora la calidad de la metodología utilizada para las campañas y actividades de recaudación de fondos, proporcionando información periódica y llevando a cabo evaluaciones de rendimiento.
· Otras tareas y funciones según las necesidades. 
Principales habilidades requeridas:
· Capacidad para dirigir, formar y animar a los demás. 
· Capacidad para trabajar en equipo con un alto sentido de la urgencia. 
· Debe saber trabajar con Microsoft Office para la mejor gestión de las operaciones, incluyendo Excel, Word, Power Point, etc.
· Conocer las sedes de voluntariado en República Dominicana preferiblemente. 


Los requisitos y la experiencia requeridos son:
· Se requiere titulación universitaria en Administración de Empresas / Técnica en Diseño Gráfico o carreras afines.
· Al menos un año de experiencia en eventos de Fundraising (Preferiblemente). 
· Respeto por la dignidad humana con honestidad.
· Conocimiento profundo de los problemas de la infancia, las ONG, el desarrollo comunitario y los valores y la misión de la organización.
· Actitud positiva y servicial, junto con voluntad y dedicación para aprender y crecer continuamente.
· Conocimientos informáticos completos (MS Word, Excel, Power Point, etc.).
· Se valorará la experiencia en planificación presupuestaria.
· Capacidad para trabajar en equipo con un alto sentido de la urgencia.
· Capaz de cumplir la política y los procesos internos.
· Capaz de mantener la información cooperativa con un alto sentido de la confidencialidad.
· Excelente redacción y ortografía. 
· Nivel intermedio o superior de inglés.
· Conocimientos en el manejo de las redes sociales y publicidad (Preferiblemente).

Condiciones de trabajo
Contrato: Contrato fijo de un (1) año con un primer periodo de prueba de tres (3) meses, basado en el rendimiento laboral. Después de un año, posibilidad de renovación. 
Jornada: Completa
Horario: 8:00 am - 5:00 pm, de lunes a viernes.
Sueldo: A discutir en la entrevista. 
Comentarios: Enviar curriculum a rrhh@goodneighbors.do
image1.png
KQ Good Neighbors

Republica Dominicana




