
TÉRMINOS DE REFERENCIA

Consultoría para el Diseño Gráfico y Web de Materiales Comunicacionales de la ACIS

1. Nombre del Servicio a Contratar:

Consultoría para el Diseño Gráfico de Materiales Comunicacionales de la Asociación de
Comerciantes e Industriales ACIS.

2. Antecedentes:

La ACIS, fundada el 21 de septiembre de 1961, es una asociación sin fines de lucro que
representa a comerciantes, industriales y prestadores de servicios de Santiago y la Región
Norte de la República Dominicana, busca mantener una comunicación efectiva y profesional
con sus asociados y aliados estratégicos.

La ACIS ha desarrollado un Plan de Comunicaciones institucional que establece lineamientos
claros de identidad y posicionamiento. Todos los diseños y artes desarrollados en el marco de
esta consultoría deberán ajustarse a ese enfoque, el cual puede ser consultado y descargado
desde el portal institucional: https://acis.do/informes/.

3. Objetivo General:

Contratar un diseñador gráfico o empresa de diseño gráfico y diseño Web que desarrolle un
paquete de materiales comunicaciones de alta calidad que reflejen la identidad visual de la
ACIS acorde a los lineamientos del Plan de Comunicaciones y Posicionamiento de la ACIS.

4. Objetivos Específicos:

 Diseñar materiales comunicacionales digitales que respeten la identidad visual y el
plan de comunicaciones y posicionamiento de la ACIS.

 Crear diseños innovadores y modernos para presentaciones corporativas, informes y
documentos oficiales.

 Diseñar elementos gráficos para eventos institucionales, tales como banners, posters e
invitaciones.

 Asegurar la coherencia visual en todos los materiales desarrollados.
 Desarrollar un set de plantillas y materiales específicos para uso del personal de la

ACIS, que incluyen:
o Esquelas.
o Mensajes de Cumpleaños.
o Notas de Prensa.
o Invitaciones a eventos de capacitación.

https://acis.do/informes/


o Invitaciones a Junta Directiva.
o Invitaciones a Sesiones Ampliadas.
o Invitaciones a Ruedas de Prensa.
o Invitaciones a eventos protocolares.
o Tarjetas de Felicitación Institucionales para regalos institucionales.
o Diseños para Instagram, Facebook y Twitter.
o Imagen gráfica y soporte visual para la presentación y el dossier descriptivo

del proyecto institucional enfocado en un Centro de Innovación ACIS.
o Materiales gráficos requeridos para el lanzamiento del Programa de

Voluntarios de la ACIS.
o Materiales gráficos vinculados a actividades emblemáticas próximas tales

como backpannels, invitaciones, materiales para impresión y formatos de
presentación de expositores de congresos y actividades.

o Actualización del diseño de la página web de ACIS para incluir nuevoas
informaciones y materiales gráficos diseñados, así como secciones novedosas
como la sección especial de servicios a socios.

5. Productos Esperados:

1. Plan de Trabajo
2. Informes mensuales de entrega de los diseños y plantillas institucionales

encomendados y aprobados por la ACIS en el formato de CANVA, PPT, WORD o
similar, completamente editables.

3. Informe de entrega del rediseño de la página web.

6. Duración de la Contratación:

El consultor deberá estar disponible para la realización de todos los materiales contratados y
otros materiales vinculados que se puedan requerir por un período máximo de Tres (03)
meses contados a partir del inicio de la consultoría.

7. Perfil del Oferente:

La consultoría deberá ser realizada por un profesional o empresa con experiencia previa en
diseño gráfico corporativo.

8. Condiciones de Pago:

● Primer pago: 20% contra entrega del Plan de Trabajo.
● Segundo pago: 50% contra entrega del primer set de plantillas entregables aprobadas

por la ACIS.
● Tercer Pago: 30% con la entrega final de los productos faltantes acordados y el

rediseño de la página web.

9. Lugar de Ejecución:



República Dominicana, con reuniones periódicas presenciales o virtuales en Santiago de los
Caballeros, Oficinas de la ACIS, ubicadas en el Edificio Empresarial de la Avenida Las
Carreras, 1er nivel.

10. Coordinación y Supervisión:

● Responsable: Sheilly Núñez, Directora Ejecutiva de la ACIS.
● Contacto: direccion@acis.org.do

11. Propiedad Intelectual de los Materiales:

Todos los materiales, diseños, plantillas, ilustraciones, logotipos, artes digitales y demás
productos desarrollados en el marco de esta consultoría serán propiedad exclusiva de la
Asociación de Comerciantes e Industriales (ACIS). El consultor o empresa de diseño no
podrá reutilizar, reproducir ni compartir dichos materiales, total o parcialmente, sin la
autorización expresa y por escrito de la ACIS.

12. Presentación de Propuestas:

Las propuestas deberán presentarse en formato electrónico y físico, en español, y cumplir con
todos los requisitos técnicos establecidos. Además, se deberá incluir un portafolio del
diseñador o empresa de diseño proponente que demuestre la ejecución de trabajos
similares a los solicitados, especialmente aquellos relacionados con proyectos institucionales
innovadores. Las propuestas deberán presentarse en formato electrónico en español al email:
direccion@acis.org.do con copia al correo: contacto@acis.org.do y cumplir con todos los
requisitos técnicos establecidos a más tardar el día 21 de abril de 2025 a las 12:00 del
mediodía.
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